                                                            Приложение № 18
                                    к приказу ФАУ ДПО Учебный центр 
ФПС по Челябинской области

                                                                   от ________ 202__ г. № ______
ПОЛОЖЕНИЕ
о библиотеке в ФАУ ДПО Учебный центр ФПС по Челябинской области

1. Общие положения
1.1. Библиотека является нештатным подразделением Учебного центра, обеспечивающим литературой и информацией учебно-​воспитательный процесс и научно-исследовательскую работу, а также центром интеллектуального и культурного общения постоянного и переменного состава центра.
1.2. Библиотека в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, постановлениями и приказами, другими нормативными актами МЧС России и настоящим положением.
1.3. Текущая работа библиотеки контролируется инструктором-методистом учебного отдела Учебного центра.

2. Задачи
2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно библиографическое обслуживание слушателей, преподавательского состава, работников и других категорий читателей Учебного центра в соответствии с информационными запросами на основе широкого доступа к любым фондам библиотеки.
2.2. Формирование фонда в соответствии с профилем центра и информационными потребностями читателей, организация и ведение справочно-информационного аппарата.
2.3. Повышение качества библиотечных услуг на основе компьютеризации библиотечно-информационных процессов.

3. Функции
3.1. Организация обслуживания читателей в читальном зале, на абонементах с применением методов индивидуального и группового обслуживания;
3.2.  Составление для осуществления учебной и научной работы библиографических указателей, списков литературы, выполнение тематических справок, проведение библиографических обзоров, организация книжных выставок;
3.3. Обеспечение специализации комплектования фонда в соответствии с учебными планами и программами, тематикой научных исследований;
3.4. Осуществление перераспределения непрофильной и излишней литературы;
3.5. Организации продаж книг и других печатных изданий фонда библиотеки, в том числе на электронных носителях.
3.6. Изучение степени удовлетворения читательского спроса с целью корректировки планов комплектования фондов;
3.7. Ведение системы библиотечных каталогов и картотек, в том числе электронных;
3.8. Координация работы с учебным отделом, отделениями Учебного центра.
Положение рассмотрено и одобрено педагогическим советом 
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